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KATAG

THE FASHION PEOPLE

Zum bald mdglichen Termin suchen wir:

Junior-Assistent (m/w/d)
des Vorstandsvorsitzenden

zur Verstérkung unseres Teams.

Die KATAG Aktiengesellschaft ist Europas gréBter Fashion-Dienstleister. Mehr als 350 Handelsunternehmen an

Uber 1.600 Standorten gehéren zum Kreis der KATAG-Partnerfirmen. Die KATAG bietet ihren Partnern im Han-

del attraktive Markenkollektionen sowie auf die Bediirfnisse des Modehandels spezialisierte Dienstleistungen.

DIE AUFGABEN: IHR PROFIL:

* Unterstltzung des Teams der Assistentinnen * kaufmannische Ausbildung

* Terminkoordination * hohes Organisationstalent

* Reiseplanung * schnelle Auffassungsgabe

* Korrespondenz * Bereitschaft zur Verantwortungsiibernahme
* Kommunikation mit Geschéaftspartnern * belastbar, flexibel, teamfahig

* Empfang und Betreuung von Besuchern .

Freude am Umgang mit Menschen
gute Englischkenntnisse
sicherer Umgang mit MS Office

Diskretion

Wir bieten lhnen eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit, ein angenehmes Arbeitsklima sowie

viel Freiraum fur selbststdndiges Arbeiten. Bei Interesse richten Sie lhre Bewerbung (inkl. Gehaltsvorstellung) —

gerne per E-Mail im pdf-Format - bitte an:

KATAG Aktiengesellschaft

Kerstin Begemann - Stralsunder StraBe 5 - 33605 Bielefeld - E-Mail: kbegemann@katag.net



